- ( ’ WMP Mexico Advisors

Junior Account Manager

Estamos buscando un Junior Account Manager en nuestras oficinas en la Ciudad de México
y Querétaro.

WMP Mexico Advisors es una empresa internacional de consultoria especializada en asuntos
fiscales, contables y juridicos en México. Ofrecemos servicios de gestion para el establecimiento de
empresas, consultoria fiscal, contabilidad, finanzas, administracion de recursos humanos y asuntos
juridicos. Atendemos a nuestros clientes, quienes representan a diferentes industrias, con mas de
100 empleados distribuidos en nuestras oficinas ubicadas en Querétaro, Ciudad de México, Puebla,
Stuttgart (Alemania) y Greenville (S.C., E.U.A.). Apoyamos a cerca de 200 empresas con el objetivo
de que estas se establezcan y comiencen sus operaciones de negocio exitosamente en México.

Funciones principales:

e Apoyar al Key Account Manager en la operacion diaria

e Atender proactivamente los requerimientos administrativos de los clientes, manteniendo y
mejorando su satisfaccion

e Apoyar a la revisién logica de la contabilidad y del andlisis y presentaciéon de los estados
financieros, ndmina y reportes fiscales

e Preparary presenta los reportes mensuales y anuales para el cliente

e Atender a los nuevos clientes siguiendo el procedimiento elaborado para este fin

e Autorizar los pagos de los clientes y turnar los comprobantes a los contadores

Requisitos:

e Escolaridad: Licenciatura en contabilidad, ciencias empresariales o econémicas

e Experiencia laboral: Experiencia minima de un afio trabajando en drea administrativa y
preferentemente fiscal

e Idiomas: inglés intermedio (deseable)

e Conocimientos generales de contabilidad y de sistemas contables

e Conocimientos avanzados de MS-Office

e Capacidad para entender las necesidades del cliente y satisfacerlas

Ofrecemos:

e Sueldo atractivo + vales despensa

e Actividades atractivas en un entorno dindmico, intercultural y apasionante
e Equipo germano-mexicano

e Contacto internacional con clientes

e Jerarquia plana

e Flexibilidad

Comienzo del trabajo: inmediato

Solicitud a: info@wmp.mx
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